JOHO:::

IMMOBILIEN AG

Das Familienunternehmen, die Joho Immobilien AG, mit Sitz in Geltwil ist hauptsachlich in den
Regionen Freiamt, Seetal und Knonaueramt, tatig. Unser Fokus liegt auf der personlichen Betreuung
in der Bewirtschaftung (Miete, STWEG/MEG, Erstvermietungen), Verkauf, und Beratung. Wir setzen
auf unkomplizierte Zusammenarbeit, Eigeninitiative und Freude am Beruf.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab anfangs Jahr 2026 eine engagierte Personlichkeit, die mit
Begeisterung Verantwortung tibernimmt und in der Immobilienbewirtschaftung durchstarten mochte.

Junior Immobilienbewirtschafter/in, 30 - 50 %

Deine Aufgaben:

e Unterstitzung bei der Bewirtschaftung unserer Wohn- und Geschaftsliegenschaften sowie
Eigentimergemeinschaften, als auch Verkauf

e Bearbeitung von Mieteranliegen, Durchfiihrung von Besichtigungen, optional
Wohnungsabnahmen/-tibergaben, Protokollfiihrung an Sitzungen

e Erstellung von Mietvertragen, Kiindigungen, Inseraten und Nebenkostenabrechnungen

e Kommunikation mit Mietenden, Eigentiimerinnen, Behérden und Handwerkern

o Allgemeine administrative Aufgaben und Unterstiitzung im Tagesgeschaft

Das bringst du mit:

e Kaufmannische Grundausbildung (Immobilien oder Treuhand), von Vorteil mit Weiterbildung
zum/zur Assistent/in Bewirtschaftung/STWEG oder Immobilienbewirtschafter/in mit eidg. FA

e Interesse an der Immobilienbewirtschaftung und Motivation, dich weiterzuentwickeln

e Zuverlassige, strukturierte und selbstandige Arbeitsweise

e Freude am Kontakt mit Menschen und an Teamarbeit

e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Erfahrung mit Rimo R5 von Vorteil

e Eigenes Fahrzeug / Fiihrerausweis Kat. B

Das erwartet dich:

e Ein kollegiales, motiviertes Team mit offener Kommunikation
e Flexible Arbeitszeiten und moderne Arbeitsumgebung

e Unterstiitzung bei deiner Weiterbildung

e Personliche Entwicklung und fachliche Unterstiitzung

Klingt spannend?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit Foto per E-Mail an:
Joho Immobilien AG, Stefanie Stéckli-Joho, Geschaftsfiihrerin
info@joho-immobilien.ch
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